ROYAUME DU MAROC

Appel a candidature au poste d’acheteur au sein de I’Autorité
de Contrdle des Assurances et de la Prévoyance Sociale

Dans le cadre du renforcement de ses structures, I’Autorité de Controle des Assurances et de la

Prévoyance Sociale, lance un appel a candidature pour pourvoir le poste d’Acheteur niveau 1 au
sein de la Direction Support.

I- Principales activités du poste

- Analyser et traiter les demandes d’achat ;

- Gestion du processus achat depuis le lancement et jusqu’a contractualisation ;

- Suivi des exécutions et constitution des dossiers y afférents ;

- Traitement des factures, constitution des dossiers de paiement et suivi des réglements ;
- Gestion de la relation fournisseur ;

- Réalisation des vérifications fond et forme des différents dossiers ;

- Archivage physique et numérique des dossiers ;

- Effectuer toute autre tache liée a la mission du service assignée par la hiérarchie.

Il- Conditions d’acces

- Formation : Bac +4/5 en achat, management ou équivalent ;

- Expérience professionnelle : Entre 0 et 3 ans d’expérience dans les achats/Traitement des
paiements ou équivalent.

- Compétences Souhaitées :

- Maitrise des processus d’achat et paiement ;
- Aisance relationnelle ;
- Organisation et rigueur.

Les candidats intéressés par cette offre doivent renseigner leur candidature sur le lien suivant :
https://acaps.lycom.ma



